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Zalacznik nr 1
do uchwaly ar v
Zarzadu Powiatu L¢borskiego

Regulaminu zwrotu kosztow dojazdu uczestnikow projektu
»AKktywizacja spoleczno — zawodowa mieszkancow powiatu leborskiego”

W niniejszym Regulaminie okreslone zostaly ogolne zasady korzystania ze zwrotéw kosztow dojazdow dla
uczestnikow projektu w zwiazku z ich udzialem w projekcie ,Aktywizacja spoleczno — zawodowa
mieszkancow powiatu Igborskiego™. Zwrot kosztow dojazdéw jest wspotfinansowany ze $rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego (Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014 — 2020).

§1
Zasady Korzystania i dokonywania zwrotéw kosztow dojazdu na zajecia:
1) Uczestnik projektu moze ubiegaé si¢ o zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania szkolef i stazy i z powrotem, gdy odbywaja si¢ one w miejscowosci innej niz miejsce jego
zamieszkania wskazane w deklaracji uczestnictwa.
2) Zwrotu kosztéw przejazdu dokonuje si¢ za okres wnioskowany przez Uczestniczka/Uczestniczke projektu.
Osoby zainteresowane moga ubiega¢ si¢ o zwrot kosztow dojazdu za kazdy dzien uczestnictwa
w szkoleniu/stazu, zgodnie z listami obecnosci za dany okres.
3) Koszt dojazdu, o ktérym mowa dotyczy najtanszego przejazdu zbiorowymi srodkami transportu na danej
trasie (np. bilety kolejowe II klasy, autobusowe PKS, BUS, komunikacji miejskiej, itp.).
4) Warunkiem ubiegania si¢ o zwrot kosztow dojazdu jest zlozenie Wniosku o zwrot kosztow dojazdu, do
ktérego nalezy dotaczy¢ Zestawienie kosztow dojazdu na szkolenie/staz oraz udokumentowanie poniesionych
kosztéw. Przez udokumentowanie rozumie si¢ koszty faktycznie poniesione na dojazd, potwierdzone:
a) biletami poswiadczajacymi dokonanie wydatku zwiazanego z przejazdem publicznymi lub prywatnymi
srodkami transportu (bilety kolejowe II klasa, bilety autobusowe PKS, komunikacji miejskiej lub
komunikacji prywatnej), w tym:
- Jednorazowymi biletami na trasie pomigdzy miejscem zamieszkania, a miejscem odbywania
szkolenia/stazu, zawierajacymi ceng oraz datg wykorzystania, podpisanymi czytelnie na odwrocie biletu
przez uczestnika lub
- Imiennymi biletami okresowymi (np. miesigczny, tygodniowy) na trasie pomigdzy miejscem
zamieszKania, a miejscem odbywania szkolenia/stazu, zawierajacymi ceng i okres obowiazywania lub
- paragonem za usfuge jednorazowego przejazdu wystawionym przez przewoznika na trasie pomiedzy
miejscem zamieszkania, a miejscem odbywania szkolenia/stazu, zawierajacymi cene, podpis czytelny
uczestnika projektu oraz dat¢ wystawienia
lub
- imienng faktura wystawiona przez przewoznika na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania,
a miejscem odbywania szkolenia/stazu, zawierajacym ceng oraz datg wystawienia, jeZeli nie ma
mozliwosci wystawienia biletu miesigcznego.
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5) W przypadku zakupienia biletow okresowych (np. tygodniowych, miesigcznych) wymagane jest, aby termin
waznosci biletu odpowiadal terminowi uczestnictwa danej osoby w projekcie. W przypadku przedstawienia
biletéw okresowych wysokos¢ refundacji wyliczona zostanie proporcjonalnie do ilosci dni szkolenia/dni stazu,
w ktorych uczestniczyla osoba wnioskujaca.
6) Tylko w przypadku, gdy brak jest sSrodkow komunikacji zbiorowej na danej trasie lub gdy $rodki komunikacji
zbiorowej nie kursuja w godzinach gwarantujacych dojazd na czas do miejsca odbywania szkolenia/stazu lub
uniemozliwiaja powrot do miejsca zamieszkania, dopuszcza si¢ mozliwos¢ rozliczenia kosztéw przejazdu
prywatnym srodkiem transportu, do wysokosci ceny biletu najtafiszego $rodka transportu zbiorowego na danej
trasie.
7) Warunkiem ubiegania si¢ o zwrot kosztow dojazdu prywatnym srodkiem transportu jest rzeczywiste
poniesienie wydatku zwiazanego z przejazdem i zlozenie wniosku z zestawieniem poniesionych kosztow
dojazdu oraz udokumentowanie poniesionych kosztow.
Przez udokumentowane koszty rozumie si¢ koszty faktycznie poniesione na dojazd, potwierdzone:
- kserokopia prawa jazdy
- kserokopia dowodu rejestracyjnego
- dokumentem potwierdzajacym prawo do uzytkowania pojazdu, tylko w przypadku osoby nie bedacej
wlascicielem pojazdu — np. umowa uzyczenia
- o$wiadczeniem przewoznika komunikacji zbiorowej kursujacego na danej trasic o cenie biletu
jednorazowego na danej trasie lub innym dokumentem potwierdzajacym ceng biletu przewoznika na
danej trasie (np. wydruk ze strony internetowej). W przypadku braku mozliwosci uzyskania powyzszych
dokumentow — oéwiadczenie uczestnika projektu.
- odwiadcezenie Uczestnika/Uczestniczki Projektu o transporcie wlasnym
W przypadku dojazdu na szkolenie/staz kilku uczestnikéw projektu jednym pojazdem zwrot Kosztu
dojazdu przystuguje tylko wlascicielowi/posiadaczowi pojazdu (zwrot kosztéw dojazdu nie przystuguje
osobie dowozonej jako pasazer).
8) Osoby zainteresowane moga ubiegac si¢ 0 zwrot kosztow dojazdu po zakonczeniu kazdego miesiaca (lub w
szczegdlnych przypadkach za inny okres). Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje za okres
nieusprawiedliwionej nieobecnodci, a takze za okres nieobecnosci usprawiedliwionej, w szczegdlnosci za okres
przebywania na zwolnieniu lekarskim, czy za dni wolne przystugujace w trakcie odbywania stazu. Dokumenty
rozliczeniowe nalezy zlozy¢:
- w terminie do 14 dni kalendarzowych od zakonczenia miesiaca/okresu, za ktory przystuguje zwrot.
9) Ztozenie nickompletnych dokumentow lub ztozenie ich nieterminowo, spowoduje nie wyplacenie przez
Organizatora szkolenia/staz zwrotu kosztow dojazdu.
10) Organizator szkolenia/stazu weryfikuje zlozone dokumenty rozliczeniowe z listami obecnosci
potwierdzajacymi uczestnictwo osoby w szKoleniu/stazu w poszczegdlnych dniach ich trwania.
1) Wysokos¢ zwrotu kosztéw dojazdu nastepuje do wysokosci potwierdzonej zalaczonymi do wniosku
biletami badz w przypadku dojazdu wiasnym $rodkiem transportu/pojazdem uzyczonym - o$wiadczeniem
przewoznika wykonujacego ustugi w zakresie komunikacji zbiorowej do wysokosci iloczynu najtanszego biletu
jednorazowego (w obie strony) na danej trasie i ilosci dni odbywania szkolenia/stazu potwierdzonej na listach
obecnosci.
12) Zwrot kosztoéw dojazdu dokonywany jest na wskazany we wniosku rachunek bankowy uczestnika projektu.
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§2
W sytuacji, gdy:
I. nie jest mozliwy dojazd na miejsce odbywania szkolenia/stazu wszystkich uczestnikow w danej grupie we
wlasnym zakresie biorac pod uwage wszystkie dostepne srodki komunikacji;
2. szkolenie/staz beda organizowane poza terenem Leborka i wszyscy uczestnicy zmuszeni byliby do dojazdu
do miejsca ich odbywania;
Organizator szkolenia/stazu ze wzgledu na racjonalno$¢ ponoszonych wydatkéw moze zadecydowaé
o0 zorganizowaniu dla uczestnikow projektu transportu zbiorowego, wynajmujac np. bus.
3. W przypadku wyczerpania si¢ srodkow finansowych przewidzianych w  projekcie, Organizator
szkolenia/stazu zastrzega sobie mozliwos¢ odmowy dokonania zwrotu kosztéw dojazdu oraz organizacji
transportu zbiorowego, o ktérych mowa w powyzszym paragrafie.

§3

Postanowienia koncowe
I. Kwestie nieuregulowane w niniejszym dokumencie rozstrzygane beda przez Staroste lub Wicestaroste.
2. W uzasadnionych przypadkach zastrzega si¢ prawo zmiany niniejszego regulaminu.
3. Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie (Wniosek o zwrot kosztéw dojazdu Uczestnika,
Zestawienie poniesionych kosztéw dojazdu na szkolenie/staz, Oswiadczenie przewoznika o cenie biletu,
Oswiadczenie Uczestnika o transporcie wlasnym na szkolenie/staz) zostana udostgpnione na stronie
internetowej Starostwa Powiatowego w Leborku: www.powiat-lebork.com

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjgcia uchwaly.
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